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DESCRICAO DO TIPO DE PROCESSO

NOME DO TIPO DE PROCESSO: PROJETO

Descrigdao: Previsdo para viabilizar a realizagdo de eventos ligados a Coordenadoria das
Inspetorias. — objetiva prever orcamento, apoio administrativo e de logistica dos eventos.

A Coordenadoria das Inspetorias é formada pelos 11 (onze) representantes das zonais do
estado, 08 (oito) representantes das camaras especializadas e do coordenar e coordenador
adjunto das inspetorias. Possui regimento interno préprio. Estad subordinada a presidéncia.

Modalidade: Semindrio das Inspetorias do CREA-RS

O evento tem como objetivo contribuir com o processo de andlise e discussGes sobre
possiveis alteracbes na Lei 5.194 de interesse dos profissionais do Sistema
Confea/Crea/Mutua, fomentando as discussdes junto as inspetorias para as agoes
politicas, contribuir para a efetiva insercao dos profissionais do Sistema junto a
sociedade, capacitar, qualificar e atualizar inspetores quanto a legislacdo pertinente,
promover a qualidade da fiscalizacdo junto as inspetorias e promover a integracdo
entre os participantes.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO - POP

e Areadona do processo: Geréncia das Inspetorias

e Quem pode iniciar o processo: Geréncia das Inspetorias-GINP e Nucleo de
Controle das Atividades das Inspetorias — NATV juntamente com o Nucleo de
Eventos.

e Sistema de InformagGes: Apolo

e Periodicidade: anual

e Embasamento legal: Lei 5.194 e Regimento interno das Inspetorias
e Nivel de acesso: publico

BASE DE CONHECIMENTO?

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

12 passo: Iniciar Processo:

e Tipo do Processo: Projeto
e Especificacdo: Semindrio das Inspetorias 2017

1 Utilizar essa parte quando o processo inicia fora da unidade (4rea) dona do processo ou, quando o
processo €é interno, para descrever brevemente o que a unidade (area) faz com esse processo.
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29 passo:

e Incluir documentos (Internos): Ata e/ou anais de evento do ano anterior (fato gerador),
assinado pelo Coordenador das Inspetorias

392 passo: incluir documento externo: Planilha
e Especificacdo: de avaliagdo de evento anterior

Criar Grupo de Trabalho para organiza¢do do evento
49 passo: Incluir documento externo: ata

a) ata de reunido de Coordenadoria que consta as indicagdes (assinada pelo coordenador
das inspetorias)

52 passo: incluir documento interno: Solicitagdo

e de portaria para nomeacao de grupo de trabalho
62 passo: encaminhar o processo para o NSIN
792 passo: incluir documento interno: Calendario

e Calendario de reunides do GT — aprovado pelo coordenador das inspetorias
82 passo: incluir documento interno: Planilha
e Especificacdo: de custos

e Planilha de custos. Contém numero de participantes, valores de diarias e deslocamentos,
custo para toda a infraestrutura (interno) - assinado pelo GT, coordenadores das
inspetorias

992 passo: incluir documento interno: Programa

e Programacao

109 passo: incluir documento interno: Solicitagdo

e Solicitar aprovacdo do programa e planilha de custos ao presidente

119 passo: encaminhar o projeto a presidéncia — presidente aprova e assina, devolvendo a
Geréncia das Inspetorias e/ou Nucleo de Controle das Atividades das Inspetorias

129 passo: iniciar processo relacionado: Solicitagdo de Evento

e Encaminhar solicitacdo de eventos — para Nucleo de Eventos — apensar ao processo de
projeto

139 passo: finalizar o processo na unidade

Modalidade: Capacitacdo dos Inspetores e Representantes de Zonal — Objetivo: Atualizar
procedimentos administrativos, legislacdo e processualistica

e Area dona do processo: Geréncia das Inspetorias
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e Quem pode iniciar o processo: Geréncia das Inspetorias-GINP e/ou Nucleo de Controle das
Atividades das Inspetorias — NATV juntamente com o Nucleo de Eventos.

e Embasamento legal: Regimento Interno das Inspetorias

e Periodicidade: a cada dois anos

BASE DE CONHECIMENTO?

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

12 passo: Iniciar Processo.

e Tipo do Processo: Projeto
e Especificagdo: Capacitacdo dos Inspetores e Representantes de Zonais

29 passo: Incluir documentos (Internos): Ata e/ou anais de evento do ano anterior (fato
gerador), assinado pelo Coordenador das Inspetorias

32 passo: incluir documento externo: Planilha
e Especificacdo: de avaliagcdo de evento anterior
49 passo: incluir documento externo: Planilha

e Especificagao: de custos
e Identificar envolvidos — geréncias e camaras

52 passo: incluir documento interno: Programa

e Programacdo — contém temas, data, hordrio e nome palestrantes
62 passo: incluir documento interno: Solicitagdo

e Solicitar aprovacao do programa e planilha de custos ao presidente

72 passo: encaminhar o projeto a presidéncia — presidente aprova e assina, devolvendo a
Geréncia das Inspetorias e/ou Nucleo de Controle das Atividades das Inspetorias

82 passo: iniciar processo relacionado: Solicitacdao de Evento

e Encaminhar solicitacdo de eventos — para Nucleo de Eventos — apensar ao processo de
projeto

992 passo: finalizar o processo na unidade

Modalidade: Treinamento de Membros de Comissao Especializadas e Multimodal de Apoio a
Fiscalizacao

2 Utilizar essa parte quando o processo inicia fora da unidade (drea) dona do processo ou, quando o
processo é interno, para descrever brevemente o que a unidade (drea) faz com esse processo.
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Especificagdo: Processo interno de capacitagdo dos membros das comissGes especializadas e
comissdes multimodais de apoio a fiscalizagdo

e Area dona do processo: Geréncia das Inspetorias

e Quem pode iniciar o processo: Geréncia das Inspetorias-GINP e/ou Nucleo de Controle das
Atividades das Inspetorias — NATV juntamente com o Nucleo de Eventos.

e Embasamento legal: Regimento Interno das Inspetorias

e Periodicidade: anual

Informagdes Necessarias e/ou Documentagao Inicial: data, local, objetivo e publico alvo.

Sistemas de Informagdes envolvidos no decorrer do processo: Apolo

BASE DE CONHECIMENTO?

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:

12 passo: Iniciar Processo.

e Tipo do Processo: Projeto
e Especificagao: Treinamento de Comissao de Apoio a Fiscalizagao

29 passo: Incluir documentos (Internos): Ata e/ou anais de evento do ano anterior (fato
gerador), assinado pelo Coordenador das Inspetorias

32 passo: incluir documento externo: Planilha
e Especificagdo: de avaliagcdo de evento anterior
42 passo: incluir documento externo: Planilha

e Especificagao: de custos
e Identificar envolvidos — geréncias e camaras

592 passo: incluir documento interno: Programa

e Programacdo — contém temas, data, horario e nome palestrantes
62 passo: incluir documento interno: Solicitagdo

e Solicitar aprovacao do programa e planilha de custos ao presidente

72 passo: encaminhar o projeto a presidéncia — presidente aprova e assina, devolvendo a
Geréncia das Inspetorias e/ou Nucleo de Controle das Atividades das Inspetorias

82 passo: iniciar processo relacionado: Solicitacdo de Evento

e Encaminhar solicitacdo de eventos — para Nucleo de Eventos — apensar ao processo de
projeto

3 Utilizar essa parte quando o processo inicia fora da unidade (area) dona do processo ou, quando o
processo é interno, para descrever brevemente o que a unidade (drea) faz com esse processo.
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992 passo: finalizar o processo na unidade
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